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Hola!

ANTES DE COMENZAR: @’
Te sugerimos leer este instructivo hasta el ™~

final y realizar los pasos que se indican para
que tengas una postulacion exitosa.

IMPORTA
Te aconsejamos utilizar el Explorador ‘. Google Chrome

Google Chrome actualizado:

A continuacién, podrds postular y/o renovar las Becas Internas Pregrado
Regular con Evaluacién Socioeconémica tales como:

BECA INTEGRACION CULTURAL

BECA NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

BECA SOCIOECONOMICA

Este ano 2026, el proceso para postular y renovar Becas Internas UGM se

realizaré através de la plataforma intranet que podrés acceder solo con tu
usuario Microsoft.

Para acceder a Plataformas de Becas Internas UGM debes ingresar a la URL
(_ estudiante.ugm.cl ) con tu usuario de Microsoft.

En caso de que no logres ingresar a la URL anterior, te invitamos a acceder
a través del siguiente enlace: (https://ufe-ase.ugm.ch

Escribir comirasefia




En caso de no contar con Usuario y Clave deberds solicitar con tu RUT
directamente a: (_ soporte@ugm.cl )

Al ingresar al sistema, la Plataforma te mostrard 2 diferentes items
con los nombres de los beneficios y sus procesos, por lo cual debes

ingresar y posteriormente seleccionar el beneficio que deseas “Pos-
tular y/o Renovar.

Becas con Evaluacion Sodoecondmica

Una vez que selecciones te arrojard el siguiente Login donde deberds
hacer clic.

Lee los términos y condiciones del proceso online de Postulacién y
Renovacién de Beneficios Internos UGM. Selecciona @XAAAF-:

TERRIMOS ¥ ORI ONES FAnA
PROCESD SMLUIMNE DE POSTULAC OGN ¥
REMOWAC N A LOS BENMEFICIOS

VRITER RS

URMIVERSI DALY GADRICLA MISTRAL. LIGR

1. Ambite de aplicecin. Los

Si seleccionas QIISLLYLNY no podrds continuar con el Proceso online de
Postulacién y Renovacién de Beneficios Internos UGM.




» Si es la primera vez que postulas, informate de la Beca que mds se
acerque a tu situacién personal, familiar y/o académica.

» En el caso de (IHEIYD un beneficio, selecciona el item donde aparece
el nombre de la Beca que obtuviste el afio 2025.

» Selecciona el tipo de solicitud que realizaras.

— () Bewas con Evakscion Socioscomdmca Renovante Plegrac
Estas seguro?
O B oo Evaludcidn Sociopcendmica Poatdante Pregtada

POSTULANTES Y RENOVANTES A BECAS

con Evaluacién Socioecondtmica.

» Sino estds seguro a qué beca postular y/o renovar, sugerimos que con-
tactes a las Asistentes Sociales de la UFE en el email que aparece en el
banner inferior.

» Seleccionaremos LXK WATIY Xef[e] I oI [] eI\ [IVI[FY v comenzards
el proceso de postulacién y/o renovacién 2026.

Fifa T N

Seleccione su tipo de solicitud

() Becas con Evaluackin Sociocondmica Renovante Pregraco

O Becas con Evaluacion Socisecondrmica Postulante Pregrade

Becas con Evaluacion Socioeconomica




COMENCEMOS!

A continuacién tendras 9 pasos a realizar
para completar la Postulacién y/o Renovacién
de Becas con Evaluacion Socioeconémica.

IDENTIFICACION PERSONAL ESTUDIANTE

Debes verificar y confirmar que tus datos personales
y académicos sean correctos.

- —
- —
- —

Si debes modificar algan ante-
cedente, ingresa al siguiente
link que aparecerd al inicio del
formulario.

==
B

' Artecadanes Academicos Recuerda presionar YL

y luego @LcIUlI4I§dP para que tu

informacién quede guardada
automadticamente.

J

VR




o] 2

IDENTIFICACION VIVIENDA
Y GRUPO FAMILIAR DEL ESTUDIANTE

e Completa los antecedentes de vivienda y familiares.

o Recuerda@@N:HYNY la informacion.

» Adicionalmente en esta opcion podrds crear, editar y eliminar un
intengrante del grupo familiar

. Recuerda presionar@@UILIILGE VY
SIGUIENTE

Trataieso S Erfeonesdade:
e gy prebensy o Toprican o Comrnbons

COMO AGREGAR A UN INTEGRANTE FAM

Con esta opcién podrds agregar un nuevo integrante de grupo fami-
liar, que comparten gastos y aportan econémicamente a tu hogar.

Recuerda presionar GUARDAR N3 informacion

quede guardada automdaticamente.



A Integrantes familiares

Con esta opcioén podrdas eliminar a los integrantes del grupo familiar y
editar aquellos que comparten gastos y aportan econémicamente a tu

hogar. Recuerda presionar @JIHYY y @A para que tu infor-

macién quede guardada automdaticamente.

Estas seguro?

—




IMPORTANTE

o A continuacién, revisa los tipos de ingreso que te corresponde, para
que puedas informar en la columna respectiva en el PASO 3.

Para informar los ingresos de cada integrante de tu grupo familiar, deberés
identificar de que tipo son, para luego declararlos en las columnas que
corresponden, dejando el resto de las columnas en cero.

TIPOS DE INGRESOS

SUELDOS

Informar el promedio mensual de ingresos brutos percibidos durante los 3
altimos meses, descontando las cotizaciones previsionales de cardcter obli-
gatorio (AFP, Salud, Seguro Cesantia).

Informar el promedio mensual de ingresos brutos percibidos durante los
3 Ultimos meses, por conceptos de pensiones de vejez, invalidez, sobreviven-
cia, orfandad u otra. En el caso de las pensiones de vejez o jubilaciones, se
deben descontar las cotizaciones previsionales de caracter obligatorio, si
existieran.

HONORARIOS

Informar el promedio mensual de ingresos brutos correspondientes a las
boletas emitidas durante el ano 2025, descontar a ese valor total un 32,5%
(12,5% de retencién obligatoria y un 20% de cotizaciones previsionales,
para quienes lo hagan).

RETIROS

Informar el promedio mensual percibido por concepto de retiros de em-
presas efectuados durante el ano, considerando los ingresos percibidos
por el ejercicio de actividades comerciales. Verificar el monto en el Formu-
lario 22 de la declaracién de renta anual del Sl en la pdgina
www.sii.cl en la linea 1, cédigo 104 y dividir por 12.




DIVIDENDOS POR ACCIONES

Informar el promedio mensual de todas las utilidades por acciones perci-
bidas durante el afo. Verificar el monto en el Formulario 22 de la declara-
cion de renta anual del Sl en la pdgina www.sii.cl en la linea 2 cédigo 105
y dividir por 12.

INTERESES DE CAPITALES MOBILIARIOS

Informar el promedio mensual percibido durante el afio, correspondiente a
las rentas obtenidas por la tenencia o liquidacion de capitales mobiliarios,
como intereses obtenidos por depoésitos bancarios, cuentas de ahorro,
cuotas de fondos mutuos, etc. Verificar el monto en el Formulario 22 de la
declaracioén de renta anual del Sll en la padgina www.sii.cl en linea 7 cédigo
155 y dividir por 12.

GANANCIAS DE CAPITALES MOBILIARIOS

Informar el promedio mensual de ingresos percibidos durante el ano,
correspondiente a las rentas provenientes de las liquidaciones o ventas
de cualquier activo, por ejemplo, acciones, debentures, bonos, bienes
raices, etc. Verificar el monto en el Formulario 22 de la declaracién de
renta anual del Sll en la pagina www.sii.cl en linea 7 cédigo 155 y dividir
por 12.

PENSION ALIMENTICIA Y OTROS APORTES DE PARIENTES

Corresponde al ingreso percibido por concepto de pension alimenticia
obtenida judicial o extrajudicialmente, ademds, se deben incluir todos
los aportes monetarios efectuados por algun pariente de manera volun-
taria. Se debe ingresar el promedio mensual percibido durante
el ano.

ACTIVIDADES INDEPENDIENTES

Informar el promedio mensual percibido durante el afo, corres- pon-
diente a todos los ingresos NO especificados anteriormente, que pueden
provenir de actividades formales e informales (trabajadores de casa
particular, jardineros, vendedores ambulantes, personas sin contrato)



INGRESOS MONETARIOS
DEL ESTUDIANTE Y GRUPO FAMILIAR

Debes completar los ingresos monetarios segln el integrante que los
perciba, sitGate en la columna segun el tipo de trabajo y/o actividad
que realiza.

Las pensiones de alimentos se deben considerar segun el integrante
que la recibe en la columna correspondiente.

Dividenda Inlereses de

Actradades

Hanorarios Par captales
edependienies

Aeciones renervilarion

Rows perpage:  Sfilas =

v T ; .
e o

Al colocar en el recuadro correspondiente los ingresos de cada
integrante, el sistema te mostraré los siguientes iconos:

\/ Este icono debes presionarlo si estds de acuerdo y confirmas
la informacién que ingresaste.

x Este icono al presionarlo indica que no deseas modificar
informacion en el campo seleccionado.




* Recuerda presionar QALLIELY v @IIAUIARN: para que tu informaciéon

quede guardada automaticamente.

Q Ingreso por estudiante

Ganancis
Dividisndn
L Actrdades
Hanorarios For caph: 5
capitales idependienies
AnEitnEs rensriliarios
ik
parienies

Rows perpage:  Sfilss =

e Una vez ingresados los montos por ingresos de cada integrante, podrds
visualizar el total por afio e ingreso per capita del grupo familiar.

<> Qeove
o 2] a 4] a o ]
A R ,,:;. e g ! i l
B Ingreso total por afio
Alvy Tetal Mensual
024 200,000

ol

8 Ingreso percap

CANTIDAD DE INTEGRANTES

4= VOLVER ATRAS A SIGUIENTE

o Recuerda presionar QLG v @IIAUIANRN: para que tu informacién

quede guardada automaticamente.




PasoC o

DATOS COMPLEMENTARIOS ”

e Para continuar con el proceso debes seleccionar los siguientes datos
complementarios a tu postulacién y/o renovacién de Becas Internas
UGM.

© Datos Complementarios

Estutianie cen Discapacitad

© Datos Complementarios

Trams Registiacs

g S
A SIGUIENTE

» Recuerda presionar QLGNS v @IEAUIANNN: para que tu informacidén

quede guardada automdéticamente.

 Paso €
SOLICITUD DE BENEFICIO @

e Si no completas dicha opcién no podrés continuar con los siguientes
pasos del formulario de postulacién y/o Renovacién de Becas Internas
UGM.




Declaracion de solicitud

Declare y fundamente su soscitud al beneficio. en menos de 500 palabras

SIGUIENTE =3

o Recuerda presionar QLGN v @IEA I RN- para que tu informacién

quede guardada automéaticamente.

 PasoC

DOCUMENTOS DEL ESTUDIANTE
Y GRUPO FAMILIAR

e Ahora deberds revisar los documentos que tienes que reunir para subir
en la plataforma de postulacién y/o renovacién de Becas Internas UGM.

pelaans que i decumeniadior 180 34Nt Con S Roran OF ARNTIRASE R 11U RISt ReVisq IG IiStq de tOdos Ios
PP P S—— documentos que deberds
(PR S — subir solo en formato PDF y

RLE AL DO URE TG0 S BRCA SO L LR L DN LA N St .
- recuerda siempre (Y

prrrewes para continuar.

e Acd se pueden visualizar los documentos que has adjuntado y también
puedes eliminar archivos.




La Plataforma NO te permitird agendar cita con la Asistente
Social de la UFE, hasta que tengas TODOS los documentos
cargados en el sistema

REVISA EN LA PLATAFORMA LOS DOCUMENTOS
QUE NECESITARAS PARA CARGAR.

« LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBES
CARGAR EN EL SISTEMA.

¥ DECLARACION DE GASTOS MENSUALES.

& CERTIFICADO DE RESIDENCIA.

SENE

v OTRAS SITUACIONES, DEBE CONTACTARSE
CON LA ASISTENTE SOCIAL DE LA UFE.

 PAsO

CONFIRMACION DE ANTECEDENTES
INGRESADOS

En esta opcion deberds revisar el formulario que has completado,
verificar que tus datos y antecedentes estén correctos para @LNALY:
los datos. En caso de que veas alguna informacién incorrecta deberdas

seleccionar @GN INITE




Declaracion de solfud 3 e

Bien Hecho!

IMPORTAN

e Toda la informacién quedard guardada para que puedas continuar
correctamente.

o Siseleccionas la opcion @WALLEYNEEYP . no podrds revertir los cambios
de formulario.

(e

ENTREVISTA ONLINE - ASISTENTE SOCIAL

e En este paso deberds seleccionar tu cita online por Teams con la
Asistente Social de UFE. Aqui puedes seleccionar el dia y hora que mdas

te acomode presionando @EelYVN:Hz el




e La cita se efectuard a travéz de plataforma de Outlook Teams donde el
link de acceso lo encontrards directamente en el formulario que has
completado al finalizar.

VOLVER ATRAS

e Luego de seleccionar, debes IeIALIVVNY tu cita online por Teams con
la Asistente Social de UFE.

Hasta 3.3

o Posteriormente de la seleccién NO podrés anular tu cita.

Estas seguro?

Una vez confirmada su cita no podra ser cambiadal

hr




_Pasol€

FINAL - RESUMEN DE SOLICITUD

e En este paso podrds revisar y descargar tu FOrmulario de Postulacion.

e Adicionalmente al finalizar podrés visualizar tu cita con la Asistente
Social designada.

WK DF ENTREVISTA d .




¢ Si tus documentos se encuentran incompletos, te llegard un correo
de reversa.

B ha revariion su soliciiug con obasmvacianes

FIVEE 38 BEEAT IR E23 PR B ot 5 S Led R

IMPORTANTEN!

® Posteriormente debes ingresar nuevamente al Formulario de
postulacién y/o renovacién para conocer las observaciones de la
Asistente Social de tu cita y lo que debes corregir de los archivos

adjuntos.

® Cuando logres adjuntar lo solicitado, podréds nuevamente tomar hora
de entrevista.




RECUERL

® Que tu postulacién y/o Renovacién a Becas Internas UGM termina con el
dia y hora que elegiste tu Entrevista con nuestras Asistentes Sociales de
la UFE.

El NO enviar documentos en los plazos determinados
y/o no presentarse a la entrevista online en los 15 minutos
posteriores a la entrevista, el proceso de postulacién y/o
renovacién quedarad invalido.

¢ Si tienes inconvenientes para conectarse a la entrevista online, te
sugerimos contactar a la Asistente Social designada a través de email,
para informar tu situacion.
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